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T.C.
MILLI EGITiM BAKANLIGI
NECMIYE MEHMET YAZICI MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LIiSESI
PANSIYON TALIMATNAMESI

MADDE 1- Amac:

Bu yénergenin amact NECMIYE MEHMET YAZICI MESLEKI VE TEKNIiK ANADOLU LiSESI
pansiyonunda kalan paral1 ve parasiz yatili1 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine
iliskin esaslar1 diizenlemektir.

MADDE 2- Kapsam:

Bu y6nergenin kapsami NECMIYE MEHMET YAZICI MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI
pansiyonunda kalan paral1 ve parasiz 6grencilerle, belleticilerin, gorevli personelin yonetimine, gorev,
yetki ve sorumluluklarina iliskin temel konular1 kapsar.

MADDE 3- Dayanak:

Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeligi’nin 32. Maddesine istinaden
hazirlanmustir.

MADDE 4- Velilerin Sorumluluklari:

Pansiyonun tertip, diizen ve disiplininin saglanmasi, pansiyonlarin dgrencilerin yagamasi i¢in daha
saglikli hale getirilebilmesi i¢in tiim velilerimizin pansiyonda kalan dgrencilerinin, MEB tarafindan
yaymlanan “Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi” ne ve Milli Egitim Bakanlhigina Bagli Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeligi” ne uygun
davranmalart hususunda ¢ocuklarin1 motive etmeli ve pansiyon idaresine her tiirli katkiy1
saglamalidirlar.

Pansiyon Veli Sozlesmesi’nde yer alan ve ayrica Ogretmenler Kurulu ile Okul Aile Birligi Genel
Kurulunda okul ve pansiyon 6grencileri ile ilgili alinan her tiirlii karara il i¢i veya il disindan Okul Aile
Birligi Genel Kurulu’na veya veli toplantilarina katilamayan veliler de uymay1 kabul etmis sayilirlar.

Pansiyonda parali veya parasiz 6grencisi bulunan tiim velilerimiz her y1l okulun acildig1 hafta mutlaka
pansiyona gelerek gerekli evraklar1 imzalamahdirlar.

Pansiyonda 6grenci barindirmak isteyen velilerimiz bu yonerge hiikiimlerinin tamamim kabul
etmis sayilacaktir.

MADDE 5-PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESININ UYGULANMASI

1- Ogrenciler sabah saat 07:00°de ndbetgi belletici gretmenler tarafindan uyandirilir.

2- 07:00 — 07:15 saatleri arasinda Ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirihp yataklar1 ve nevresimleri
toplattirilir ve duizelttirilir.

3- 07:15 — 08:00 saatleri arasinda kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

4- 08:00-08:10 saatleri arasinda 6grencilerin yurdu terk etmesi saglanir.

5- 08.30’de 6grencilerin karsilikli nobet degisimi yapilir.

6- 12.30 — 13:00 saatleri arasinda 6gle yemegi yenilir.

7- Ogrencilerin pansiyona son giris saati 12 SINIFLAR HARIC 15.40; 12. smflar 17:20°dir. Bu
saatlerden sonra pansiyon kapisi Kilitlenir.



8- Yaz saati uygulamasina gore belirtilen saatlerde ndbetci belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegi
yenilir.

9- 19:00 — 19:45 saatlerinde 1. Etut, 20:00 — 20.45 saatleri arasinda 2. Etiit nobetgi belletici 6gretmenler
nezaretinde yaptirilir.

10- 21:00-21:30 saatleri aras1 nobet¢i belletici 6gretmen nezaretinde ara 6giin verilir

10- 21:30 — 22:15 saatleri aras1 serbest zamandir.

11- 22:15-22:30 aras1 6grencilere temizlik ve yatma hazirliklar1 yaptirilir.

12- 22:30 nobetci belletmen 6gretmen yatakhanelerde tiim 6grencilerin yatmalarimi saglayarak yatakhane
yoklamasini alirlar.

13- Gerekli son giivenlik dnlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigini kontrol edilerek,
ogrenciler ve nobetei belletmenler istirahata cekilir.

NECMIYE MEHMET YAZICI MESLEKIi VE TEKNIK ANADOLU LiSESIi PANSIiYONU

ZAMAN CIZELGESI

CALISMA GUNLERI HAFTA iCi
SABAH KALKIS-TEMIZLIK-HAZIRLIK 07:00 - 07:15
SABAH KAHVALTISI 07:15 - 08:00
REIF{{?II:I{EAIXE HAZIRLIK VE PANSIYONDAN 08:00 - 08:10
DERSLER 08:30- 12:30
OGLE YEMEGI 12:30 - 13:00
) . KIS: 16:30

PANSIYONA SON GIRIS

YAZ:17:30
AKSAM YEMECH KIS:18:00-18:30

YAZ:18:00 — 18:30
DINLENME-ETUDE HAZIRLIK 18:30 - 19:00
I.ETUD 19:00 - 19:45
DINLENME 19:45 - 20:00
I1. ETUD 20:00 - 20:45
ARA OGUN 21:00-21:30
SERBEST ZAMAN 21:30 -22:15
TEMIZLiK VE YATMA HAZIRLIGI 22:15-22:30

YAT YOKLAMASI VE YATIS 22:30




NECMIYE MEHMET YAZICI MESLEKIi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi PANSIiYONU

ZAMAN CIZELGES]
CALISMA GUNLERI HAFTA SONU
SABAH KALKIS-TEMIZLIK-HAZIRLIK 08:00 - 08:30
SABAH KAHVALTISI 08:30 - 09:30
OGLE YEMEGI 12:30 - 13:00
CARSI iZNi 13:00-16:30
) o KIS: 16:30
PANSIYONA SON GIRIS
YAZ: 17:30
AKSAM YEMECH KIS:18:00-18:30
YAZ:18:00 — 18:30
DINLENME-SERBEST ETKINLIK 18:30 - 22:00
TEMIZLiK VE YATMA HAZIRLIGI 22:15-23:00
YAT YOKLAMASI VE YATIS 23:00

ZAMAN CIZELGESINDE UYULACAK KURALLAR

1. Tiim yatili 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

2. Evci izinleri okul miidiirliigiiniin iznine baglidir.

3. Pansiyon dahilinde ve haricinde yatili 6grenciye yakismayacak tutum ve davraniglarda bulunan
ogrenciler hakkinda disiplin islemi yapilir.

4. Cuma ve Cumartesi aksamu etiid yapilmayacaktir.

5. Nobetci Ogretmen geg saat 22:30°da yat yoklamas1 alacagindan séz konusu saatte herkes yataginin
basinda hazir olacaktir.

6. Yukaridaki ¢izelge ve agiklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve 6grenciler i¢in uyulmasi zorunlu kurallar
olup, gerektiginde okul idaresi tarafindan degistirilir.

Pansiyon Binasima Giris -Cikis:

1- Tium 6grenciler hafta igi en geg sabah saat 08:10 de pansiyon binalarini terk edeceklerdir.

2- Ders saatlerinde (08:30 — 13:40-15:00) pansiyon binalar1 temizlik yapilabilmesi amaciyla
kapatilacaktir.

3- Raporlu ve sevkli 6grencilerimiz pansiyon revirinde yatacaklardir.

4- Pansiyon binasina 6grenciler ders ¢ikigi 15:00 den itibaren gireceklerdir.

5- Velisi tarafindan izin alinan ve derslere girmeyecek yatili 6grencilerimiz pansiyonda kalmayacak
velisi tarafindan bildirilen evci adresine gonderilecektir.

OGRENCI TALIMATI

1. Yatil 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet
esyasin1 6z mal1 olarak benimseyip onu daha uzun émiirlii kullanma gayreti iginde olmalidir.

2. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanarak

dolabmi ve yatagimi ornek yatak ve dolap gibi hazirlamak, giinliik vakit ¢izelgesine uymak
zorundadir.
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11.
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Kalk saatiyle birlikte, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore
diizenlemeli. Asir1 rahatsizliginda kalkamayan 6grenci varsa kogus baskanlar1 nobet¢i belletici
Ogretmeni haberdar etmelidir.

Gorevli 6grenciler digsinda herkes okula zamaninda gitmeli ve derslerine hazirlanmalidir.

Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmalidir.
Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane digina
(yatakhane, bahce ve diger yerlerde) yemek, ekmek, ¢ay vs. ¢ikarilmamalidir. Yemekten sonra el
yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip yatakhaneyi
terk etmelidir.

Dersi olsun olmasin tiim 6grenciler 6glen yemeginden sonra okula gidecektir; pansiyonda nobet¢i
Ogrenci ve varsa hasta 6grenciden baska 6grenci kalmayacaktir.

Dis kapinin kapanmasindan sonra pansiyon disina ndbetgi 6gretmenden izinsiz ¢ikmamalidir.
Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamazlar.

Pansiyon dahilinde ve haricinde 6grenciye yakisir sekilde konugmali ve davranmalidir.

Ogrenciler okul idaresinin ve ndbetgi belletici 5gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.
Ogrenciye yakismayacak sekilde sosyal medyada goriintii paylasmak veya dagitmak yasaktir.

Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve ndbetci belletici 6gretmenlik gérevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gorev yapan
ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu 6gretmenler tarafindan yurutalir.

2.Belletici ve nobetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gérev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadig1 durumlarda, ayn1 yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev
yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamast
durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3.Belletici ve nobetei belletici 0gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve
il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onay1 ile gérevilendirilir.

4.Belletici ve nobetci belletici 6gretmen goérevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
ogrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

5.Bir giinde; a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, elli bir ve iizeri say1da
ogrenci i¢in li¢ belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiliz bir ve {izeri sayida 6grenci i¢in ii¢
belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

6.Erkek Ogrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda
kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayn1 binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin
belletici veya ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde
derslerine yardimer olur.

2. Gece bekgilerini veya guivenlik gorevlilerini kontrol eder.

3.Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

4.Pansiyon yoklamalarini e yoklama sistemine girer.

5.Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiiriitiir.

6.Disiplin olaylart ile ilgili is ve islemleri yirtitiir.

7.Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve dgrencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve islemleri
yaratadr.

8. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9.Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 08:30’da bagslar. Ertesi giin saat
08:30’da ndbeti sonraki belletici veya nobetgi belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

10. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklari giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim
birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra ndbeti belletici veya nobetgi belletici
Ogretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.



11. Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baslar ve biter; ancak belletici
ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar goreve ¢agrilabilir.

12. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte
bosaltilmasini saglar.

13. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarm izler.

14.Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen
usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gergeklestirilmesini kontrol eder.

15.Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan
evlerine giden Ogrencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar, telefonla bu 6grenci
velilerine bilgi verir.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarin1 e-okul sistemine isler.

17.Evci ¢ikmast gerektigi halde evci ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nobet defterine
isler.

18. Pansiyonda olmas1 gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul ydnetimine ve 6grenci
velisine bildirir ve ndbet defterine isler.

19. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri
VErir.

20. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21.Pansiyon nobet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 yazar.

22. Glindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore cikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

23. Belletici 0gretmen Ogrencilerin yemekhanede ve ara 6glinde yeme i¢melerine refakat eder.
Kahvalti, yemek ve ara dgiinlerin dagitilmasindan sorumludur. Belletici veya ndbetgi belletici
ogretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina kars1 sorumlu olup okul yonetimince
hazirlanacak ndbet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore nobet tutmakla yiikiimliidiir. Okul
yonetimince belletici ve ndbetgi belleticinin gorevleri ayri ayr1 belirtilir.

IZIN iISLEMLRI

Evci Izni:

d Evci iznine ¢ikacak yatili 6grenciler, evci izin kartlarini Persembe aksamina kadar bizzat pansiyon
miidiir yardimcisina bildirecekler (Evci Izin Defterini imzalayacaklardir.) Faks ile gelen izin dilekgeleri
ancak velinin telefon ile teyit etmesi halinde gecerlidir.

b) Yatili 6grenciler hafta i¢i zorunlu hallerde kisa siireli pansiyon disina ¢ikmak istediklerinde nobetgi
belletmen 6gretmenden mutlaka izin almak zorundadirlar.

0) Izinsiz okulu terk eden yatili 6grencilere Odiil ve Disiplin Y6netmeligi kapsaminda yaptirim uygulanr.
d) Evci 6grenciler Cuma giinii ders bitiminden itibaren Pazartesi sabahma kadar izinlidirler. Veli kayit
esnasinda evci 6grencinin doniis guinuni bir dilekge ile pansiyon yonetimine bildirir.

e) Evciizninden vaktinde donmeyen veya ge¢ gelen 6grenciler, ndbet¢i 6gretmen tarafindan tespit edilecek
ve idareye bildirilecektir. Evci izninden donmeyen veya ge¢ donen dgrenciler hakkinda (veli dilekge verse
dahi) disiplin islemi uygulanacaktir. Veli dilekgesi kurallarin ¢ignenmesi igin kullanilamaz.
Cars1 Izni:

1. Cars1 izni hafta i¢i veya hafta sonu 6grencilerimizin sosyal-kiiltlirel ve maddi ihtiyaglarini gidermeleri
icin verilmis bir izindir. Cars1 iznine ¢ikacak 6grenci carsi izin defterini mutlaka doldurmalidir.

2. Cars1 izni hafta i¢i 6gle aras1 kullanilmaz. Cars1 iznine idarece belirlenen saatler arasinda ¢ikilacaktir.
Ogrenci cars1 iznine c¢iktiginda, toplum &rf, Adet, gelenek, géreneklerine aykir1 hal ve hareketlerde
bulunmaz; toplumu rahatsiz etmez, 6grencilere yasak lokal, cafe ve kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin
miting ve gosterilerine katilmaz, lokallerinde gorev almaz.

3. Carsi izni i¢in velilerden egitim 6gretim yil1 baginda imzali izin dilekgesi alinir. Cars1 iznine ¢ikan tiim
ogrencilerin izin siiresince maddi ve manevi tiim sorumluluklart veliye aittir.

4. Cars1 iznine ¢ikan 6grenci vaktinde donmediginde durum giivenlik personeli veya ndbet¢i 6gretmen
tarafindan tespit edilerek idareye bildirilir. Ogrenci hakkinda gerekli disiplin islemi uygulanr.



izinden Ge¢ Dénme Veya Donmeme Cars1 veya evci izninden ge¢ dénen veya dénmeyen dgrencilerin
durumlari sira ile

1. Ogrenciye telefonla ulagilmaya calisilir. Ulasilamadig takdirde;

2. Velisine ve yakinlarina ulasilmaya c¢alisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit
edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla
imza altina alinir.

3. izin miiddetini gegiren dgrenci hakkinda &diil disiplin ydnetmeligine gore islem yapilir. Hafta sonu
ndbet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.

Ziyaretci Kabul Esaslari:
1- 2023-2024 Egitim 6gretim yilinda hafta i¢i 16:00-17:00 aras1 hafta sonu 15:00-17:00 aras1 6grenci
velisi ziyaret edebilecektir.

Kisisel Esya Kullanima:

1. Etlt saatinde ve yatma saatinden sonra cep telefonu kullanilmaz.
2. Yatma saatinden sonra lap-top — tablet kullanilmaz.

3. Ogrencilerin cep telefonu, lap-top - tablet kullanimi1 kendi derslerinin aksamasma yol agmamali ve
bagkalarini da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda 6nce uyari, tekrarlanirsa disiplin
islemi uygulanir.

4. Bagkalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamal1 ve kullanilmamalidir.

5. Yatilh ogrenciler her tiirlii degerli esyalarmi dolaplarinda kilitli olarak bulundurmak ve evci
ciktiklarinda bu tiir degerli esyalarini yatakhaneden ¢ikartmakla yukimltdurler.

6. Degerli esyanin (cep telefonu, laptop, tablet vb.) sorumlulugu tamamen 6grenciye aittir. Okulun bu
konuda herhangi bir ylikiimliiliigii bulunmamaktadir.

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI
a) Aksam yapilan 6grenci etiitleri Cuma cumartesi giinleri harig¢ her giin yapilmak zorundadir.
b) Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve gerecleriyle etiit salonunda bulunmalari saglanr.
(Raporlu, izinli olanlar harig.) Etiit yoklamalariyla bu durum tespit edilir.
c) Ozellikle basarisiz dersi olan dgrenciler daha titiz bir sekilde gdzlenmeli ve derslerinde yardimci
olunmalidir.
d) Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak i¢in 6grencilerle ayr1 ayri
ilgilenip, hangi derslere calisildig1 gozlenir. Etiit baskanlarinin aktif rol almalar1 saglanir.
e) Universite sinavlarina hazirlanmak veya 6dev yapmak igin etiitlerinden sonra izin alan dgrencilere izin
verilir. Ancak ¢aligsmalar1 nébetgi belletici 6gretmenler tarafindan gozlenir.
f) Ogretmenler etiit saatleri sirasinda dgrencilerin basinda bulunacaklardir.

Ogrenci Nobet Isleri:

Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim ogrencilerinin nobet gorevi Milli Egitim
Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeligi; ortaokul, imam-hatip ortaokulu ve 6zel egitim ortaokulu
ogrencilerinin ndbet gérevi ise Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlari
Yénetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir. Ogrencilerin goérev ve sorumluluk bilincini gelistirmek, okulun
yOnetim islerine yardimci olmalarini saglamak amaciyla 6grencilere ndbet gorevi verilir. Ancak dgrencilere
personelin yapmasi gereken, bedeni ¢calismay1 gerektiren, egitim ve 6gretimle ilgisi bulunmayan gorevler
verilemez.

Nobet yerleri, ndbet giinleri, ndbetin baslama ve bitis saatleriyle nébetci 6grencilerin goérevleri okul
yonetimince belirlenerek duyurulur.

Nobetci 6grenciler, ndbetgi 6gretmene, nobetci miidiir yardimcisina veya okul miidiiriine bilgi vermek
sartiyla yazili ve uygulamali sinava girerler.

Ogrencilerin nobet tuttugu giinler devamsizliktan say1lmaz.

Pansiyonlu okullarda yariy1l ve yaz tatili disindaki hafta sonu ve diger tatil glinlerinde de ndbet gorevi
verilebilir.

Yemekhane Nébetgi Ogrenci Talimati:



1-Ogrenciler gorevli olduklart giin, okul idaresince izinli sayilirlar.

2-Nobetgi Ogrenciler yazili sinavlar1 oldugunda asciya haber vererek sinava katilirlar. Sinav bitimine
gorevlerine devam ederler.

3-Nobetei 0grenciler yemekhanenin genel temizlik tertip ve diizenini kontrol ederler.

4-Yemek masalarinin diizenini ve yemek tabaklarinin temizligini kontrol ederler.

5-Depodan gida ¢ikarilmasi sirasinda hazir bulunurlar.

6- Sabah kahvaltisinin zamaninda hazirlanip hazirlanmadigini, 6gle ve aksam yemeklerinin zamaninda
hazirlanip hazirlanmadigini kontrol ederler.

7- Aksam yemekhanenin emniyetli bir sekilde kapatilmasini kontrol ederler.

8-Revirde yatan Ogrenci arkadaslarimin yemeklerini revire gotirir veya yemekhaneye gelmelerine
yardimci olur.

9- Nobetci 6grenciler sabah 08:30 da goreve baslar ve yemekhane kapandiktan sonra pansiyona gecerler.
10-Yemekhane ndbetcileri, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

YOKLAMALAR

Etiit Yoklamasi

Etiit yoklamas1 ‘Gunlik Etiit Yoklama Listesi’’ ne etiitte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina

— (eksi) isareti konularak alinir.

Etiit yoklamalar1 Nobetgi-Belletici Ogretmen tarafindan E-Okul sistemine ayn1 giin islenecektir. Etiit
yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.

2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlar1 aragtirilir.

Y atakhane Y oklamasi

Yatakhane yoklamasi ’Glnlik Yatakhane Yoklama Listesi’’ ne yatakhanede bulunmayan &grencilerin
isimlerinin karsilarma - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamalar1 Nobetci-Belletici Ogretmen
tarafindan E-Okul sistemine ayni giin islenecektir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara
dikkat edilir.

1. Yatakhane yoklamas1 belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan d6grenci bizzat goriilerek alinir.

3.Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinin tizerinde bulunmalarina dikkat edilir.
4. Yoklama esnasinda dgrencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

5. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilip veya
nobet defterine yazilarak disipline verilmek tizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

6. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

7. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen Ogrencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye calisilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tesit edilmeyen
ogrencinin durumu Polise haber verilerek kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tim gelismeler tutanak
altina alinir

PANSiYON OGRENCIi BASKANLARI
a) Pansiyon 6grenci bagkanlari biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6@retim yili basinda gizli oyla
pansiyonda kalan biitiin 6grenciler tarafindan secilir.
b) Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.



c) Diger baskanlarin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, oncelik eder.

d) Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde nébet¢i belletici 6gretmene yardimci olur.

e) Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar

f) Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in d6grencileri uyarir ve
ornek olur.

g) Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in yatakhane baskanlarini1 denetler.

h) Ogrencilerin isteklerini belletici ndbetci gretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.

YATAKHANE BASKANLARI
a) Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir.
b) Pansiyon 6grenci baskaninin yardimcisidir.
c) Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.
d)Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden 6grencilerin girmelerini
onler.
e) Ogrencilerin temizliklerini kontrol eder ve temizligin yapilmasini saglar.

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE ILGILI TALIMAT

1. Yatakhanede vakit cizelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siikiineti korunacak; ses, soz, tavir ve davraniglarla bu siikinet bozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitlin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir. Bu is

icin her kogus kendi arasinda ndbet sistemi uygulayacaktir.

Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

Yatakhanenin diginda higbir yerde pijama ve esofman ile oturmayacak ve dolasmayacaktir.

Yatakhanede yastik altinda, ranza {lizerinde vb. yerlerde higbir esya veya vs. bulundurmayacak;

yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

7. Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, dis fir¢asi, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulundurulacaktir.

8. Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli bir sekilde bulundurulacaktir.

9. Ogrenci okul yoénetimince kendisine gdsterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktr.
Kendiliginden ranzay1, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap {izerine gereksiz
maddeler ve esya konulmayacaktir.

10. Bu y6nergenin uygulanmasinda Oda Baskani sorumludur.
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ETUT BASKANLARI

a) Etiit salonundaki 6grenciler tarafindan segilir.

b) Pansiyon baskaninin yardimcisidir.

c) Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasina yardimei olur.

d) Etiit salonunda etiit saatlerinde konusan, genel ahlak kurallarmma ve yonetmeliklere aykir1 davranan
ogrencileri nobetci belletici 6gretmene bildirir.

DANISMA NOBETCI OGRENCI TALIMATI

1- Pansiyon girisinde bulunan danigmada bir 6grenci sabah 08.30’den aksam 19:00’a kadar ndbet tutar.
2- Nobetei 6grenci pansiyona gelen ziyaretgileri ziyaret¢i defterine kaydederek goriismenin yapilmasini
saglar. Ziyaretgilerin katlara ¢gikmasina miisaade etmez.

3- Hafta sonlar1 evci ¢ikan 6grencileri 6grenci izin defterine kaydeder ve sayiy1 idareye bildirir.

4- Ziyaretler hafta ici 16:00-17:00 aras1 yapilir. (Acil durumlar harig.)



5- Pansiyon telefon santraline gelen telefonu ilgiliye baglayarak goriismeyi saglar.

6- Ogrencilere gelen telefonlar1 da anons ederek ilgili grencinin telefon goriismesinin danismada
yapilmasini saglar.

7-Ziyaretci ad1 altinda gelen ve siipheli goriilen hi¢ kimse dis kapidan iceri sokulmayacaktir ve durum
aninda Nobetgi 6gretmene bildirilecektir.

8-Miidiir Yardimcisinin ve Nobetgi Belletici Ogretmenin verecegi diger gorevleri yapar.

YEMEKHANEDE UYULMASI GEREKEN KURALLAR:

1. Yemek saatlerinde masalar1 kullanan ogrenciler o masanin temizliginden ve diizeninden
sorumludurlar.

Ogrenciler birbirlerine saygili olmak durumundadirlar.

Ogrenciler yemek kuyrugunda siraya uymak durumundadirlar.

Kendi masaniza oturmaya 6zen gosteriniz.

Yemek yediginiz masay1 temiz birakiniz.

Yemekten sonra sandalyenizi diizgiin birakiniz.

Yemekhanede yiiksek sesle konusmayiniz.

Yemegini bitiren hemen yemekhaneyi terk edecektir.
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Ogrenci Dolap Yerlesim Plani
Dolap alt ve iist raflar1 belirlenen kurallara uygun olarak kullanilmalidir.

1-) Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ camasirlar1 diizgiince katlanarak yerine konulur. Giinliik el- yiz
havlusu askiliga asilir.

2-) Dis fir¢a ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik kutular i¢inde bulundurulur.

3-) Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.
4-) Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve gerecleri diizgiince istiflenerek konulur.
5-) Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette, poset i¢erisinde bulundurulur.(ayakkabilar bahg¢ede
boyanacaktir.) Boya ve fircalarda poset icinde olacaktir.
6-) Kirli camasirlarda mutlaka diizglince katlanmis olarak poset icerisinde bulundurulacak.
7-) Dolap stirekli kilitli tutulup anahtar bagkasina verilmez.
8-) Dolap tiizerlerine ve i¢ine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.
9-) Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
10-) izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.
11-) Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.
Yatakhane Nevresim Degistirme Plan1 Pansiyon yatakhaneleri nevresim degistirme kurallar1 ve plami
asagidaki sekilde uygulanacaktir. Tiim 68renci ve personelin kurallara ve plana titizlikle uymalari pansiyon
saglig1, disiplini ve hijyeni bakimindan énemlidir. Nevresim Degisiminde Uygulanacak Kurallar: 1-Planda
belirtilen giinlerde belirtilen yatakhanelerin nevresimleri degistirilecektir. 2- Belirlenen giinlerde 6grenciler
kirli nevresimlerini ¢ikartip camasirhaneye birakacaklardir. 3-Temiz nevresimleri 6grenciler ¢amasirhane
gorevlisinden alacaklardir. 4- Degisim zamani gelen tiim 6grenciler nevresimlerini degistirecektir. 5-Yirtik,
kirli vb. nevresimler ayrilarak gorevliye bildirilecektir. 6- Nevresim yikanmasi i¢in gorevliye teslim
edilmesi saati 16:00 ile 17:00 arasinda yapilacaktir. 7- Nevresim degisikliginde isteyen oOgrenciler
nevresimini evlerinde yikatip iitiilii bir sekilde kullanabilir

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi”ne gore
yaptirilir. Pansiyonda her hafta Cuma giinii 6gle yemeginden sonra yardimei personellerin de katilimiyla
ilgili Midiir Yardimcisinin kontroliinde Genel Temizlik yapilacaktir. Genel Temizlikte yapilacak isler
sunlardir.



GENEL TEMIZLIKTE YAPILACAK iSLER

iDARI ODALARIN TEMIZLIGI:
1. Yerler elektrikli stiptrge ile stipurulecek; camlar haftada bir silinecek.
2. Nobetci belletici 6gretmen odasi elektrikli stipiirge ile stpurilecek.
3. Ogretmenler tuvaleti yikanip, lavabolar vim toz ile temizlenecek, aynalar silinecek.
4. Fayanslar temizlenip, kapilar yikanacak.

YEMEKHANENIN (ETUD SALONU) TEMIZLIGI

1. Masalarin {izeri silinecek, yazilar varsa temizlenecek.

2. Yerler siipiiriiliip, yikanacak

3. Copler bosaltilacak.

4. Televizyon ve gevresi, pencere kenarlari iyice silinip, temizlenecek
5. Fayanslar silinecek.

MUTFAGIN TEMIZLIiGi

Yemek tencerelerinin kondugu 1zgara yag ¢6ziicii ile temizlenecek.
Fayanslar yag ¢oziicli ile temizlenecek.

Zeminler yag ¢oziicii ve pesinden ¢amasir suyu ile her hafta temizlenecek.

Isi biten mutfak arag gerecleri agikta birakilmayacak.

Firin, ocak gibi ara¢ gerecin haftalik temizligi muhakkak yapilacak.

Mutfagin camlari, cam kenarlar1 ve servis penceresi kenarlar1 gilinliik silinecek.
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ODALARIN TEMIZLIiGI

1. Herkes dolabini “Dolap Yerlestirme Plani1”na gore dlizenleyecek
2. Yerler elektrikli stpurge ile stpdrulecek.

3. Dolaplarin iistleri silinecek, ¢ekilip altlar1 temizlenecek

4. Pencere onleri ve kalorifer petekleri temizlenecek

5. Dolap tizerindeki yazilar varsa silinecek.

UVALETLERIN TEMIZLIiGi

1. Her tarafi en ince ayrintisina kadar deterjanla yikanacak.

2. Duvarlar ve kapilarin 6n ve arka taraflari bol deterjanli su ile iyice yikanacak
3. Lavabolar vim toz ile iyice yikanip temizlenecek

4. Aynalar iyice yikanip temizlenecek

5. Eksik sabun kontrol edilip doldurulacak

6. Tuvalet kagidi ve havlu pegete kontrol edilip eksik olan temin edilecek

PANSIYONUN GIRISI

1. Ayakkabilar diizeltilecek. Ayakkabiliklarm iistleri silinecek. Aciktaki ayakkabilar posetlenip
idareye teslim edilecek.
2. Dais kapi, masa, sehpalar, duvarlar bol deterjanli su ile yikanip temizlenecek

BANYONUN TEMIZLiGi

1. Girisi, duvarlari, kapisi, fayanslari bol deterjanli su ile iyice yikanip temizlenecek
2. Ogrencilerden kalan esyalar sahiplerine verilecek, sahibi ¢ikmayin esyalar ¢ope atilacak.



Hizmetliler

Kendilerine verilen tinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yar1 yil ve yaz
tatili planlarma gore en iyi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarma uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

Pansiyon miidiir yardimcist ve belletici ndbetci 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gorevlerini

yapar.

Hizmetlinin gorevleri sunlardir ;

1-Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

2-Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

3-Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.

4-Ogrenciler kahvalti sonras1 temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi birakmamak ve
yatakhaneyi kilitlemek

5-Igeride kalarak yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢&p kovalarmi bosaltmak.
6-Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

7-Ogrencilerin dolaplarmi belletici 6gretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun yerlesim var
mi1? Yasaklanmigs madde var m1 ? Gordiiklerini rapor etmek.

8-Ogrencilerin katlara ayakkab ile gikmalarii onlemek.

9-Ogrencilerin pis, kirli ve kokan goraplarla katlarda dolasmalarina mani olmak.

10-Kokulu goraplarin dolaplarda bulundurulmasini énlemek.

11- Yatakhaneleri havalandirmak.

12- Dolap tistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

13-Dolaplara gida maddesi konulmasmi, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin katlara
cikarilmasini 6nlemek.

14- Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere 6grenci ¢ikarmamak,
yatakhaneleri agmamak.

15- Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

16- Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.

Kalorifercinin Gorevleri sunlardirg

1-Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve diizenli tutmak,

2-Tesisat1 kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

3-Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

4-Kalorifer tesisatinin korunmasina 6zen gostermek, arizalar1 zamaninda amirine bildirmek,

5-Kazan yanarken gorevi basinda bulunmak,

6-Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve edevati korumak,
7- Kaloriferin ¢alismadig1 zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.

8-Okul midirligiince verilen diger gérevleri yapmak.

Ascinin gorev ve sorumluluklar: sunlardir;

1- Giinliik tiiketim maddelerini yemek tabelasina gore biitiin besin maddelerini mevcut listeye gore en iyi
sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

2- Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak, eksiksiz olarak hazirlayip yerine
tasinmasini ve ziyan edilmemesini saglamak.

3- Mutfakta bulunan (kullanilan ) biitiin kaplarin ve gereclerin daima temiz ve saglikli bulundurmak.

4- Mutfagin genel temizlik, diizen ve ¢aligma disiplinini saglamak.

5 Yemek servisi esnasinda onliik, galos, eldiven ve bone kullanmak,

6- Yemeklerin numunelerini 24 saat siireyle buzdolabinda muhafaza etmek,

7- Ambarin temizligini ve diizenini saglamak,

8 Ambar talimatlarina gore hareket etmek,



9 Giinliik tiiketilen yiyeceklerin teslim alinmasinda ¢iiriimiis, kullanma tarihi ge¢mis, bozulmus tiriinleri
almamak,

10- Malzemeleri nobetgi 6gretmenle birlikte et almak,

11- Mutfak esyalarini1 dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek

12- Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, ¢atal, bigak, kasik ve bardagin temizligini saglamak,

13- TUm mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

14- Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

15- Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Ogrenciler

Ogrenciler odalarmin, etiitlerinin ve banyo yaptiktan sonra banyolarinin temizliginden sorumludurlar.
Buralarin temizligi i¢in yurt baskanlar1 ve ilgili gorevli 6grenciler ndbetci listesi hazirlar ve temizligin
yapilmasi takip edilir. Goérevini yapmayanlar sug islemis sayilirlar.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESI VE YEMEK HAZIRLIKLARI

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri 1 giin 6ncesinden pansiyon yonetmeliginde belirtilen ilgililer
tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar asc¢t ve asc1 yardimeilar tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan bakliyatlar
suya konulur.

Sabah kahvaltilis1 as¢1 tarafindan saat 07:00°de hazirlanir. Gerekli hazirliklar en ge¢ 07:15°e kadar
bitirilir. (Ekmek dogranmasi ve servisin hazirlamasi gibi.)

07:15’da kahvalt1 saati baslar, biitiin 6grencilerin kahvalt1 yapmalar1 saglanir.

Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi as¢1
tarafindan yapilir.

Asc1, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢in hazirliklarint yapar ve
pisirir.

Yemek 6grencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi alinir, belletici 6gretmen ve asci
tarafindan konularak yonetmelige uygun bekletilmesi saglanir.

YEMEK TALIMAT]I

Yemek salonunda saglikli bir ortamda yemek yemek, mikropsuz bir ortam birakmak ortak gorevimizdir.
Bunu saglamak i¢in asagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz gerekmektedir.

1-Soguk alginligina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, dksiirmek tehlikeli ve yasaktir.
2-Yiyecek servisi yaparken el yliz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat ediniz.
3-Baskasina ait tabak, bardak, catal ve kagiklar1 kullanmayiniz.

4-Bagkasima ikram ederken catallari saplarindan, bardaklari alt kisimlarindan, tabaklari kenarlarindan
tutunuz.

5-Yemek yerken catal, kasik ve bicak kullaninmiz. Elle yemek yemeyiniz.

6-Tirnaklarinizi kisa ve temiz tutunuz.

7-Yemege baglamadan 6nce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikaymiz.

8-Yemek almak i¢in siraya giriniz.

9-Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklar1 ¢ope, kasik, ¢atal ve bicagi yerlerine koyunuz.
10-Nobetei 6gretmen ve belleticilerin uyarilarint dikkate aliniz.

KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

Kis aylarinda kalorifer kazanlar1 16.00’dan 22.00’ye kadar uygun sicaklikta bulundurulur.

Saat 22.00’da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 08.00 saatleri arasinda uygun sicakliga getirilir.
Saat 08.00 — 16.00 aras1 tekrar kazanlar uyutulur.

Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim Bakanligi
Kalorifer Kazanlari Ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzu”na gore yapilir.



KALORIFER KULLANMA TALIMATNAMESI

Sabah calistirmadan 6nce Manometreler tizerindeki basinci oku.

Su seviyesini kontrol et

G0z kontrolln( yap.

Agik olmasi1 gereken vanalari ag.

Stirkilasyon pompalarini ¢alistir.

Brilorleri ¢alistir

Baca aspiratorini calistir.

Sicaklikla basincin tabloya uygun ytikselip yiikselmedigini kontrol et.
Ortalama ¢aligma sicakligi 50-60 °C arasinda olacak

Sicaklik maksimum 70 °C nin tzerine kesinlikle ¢ikmayacak.

Elektrotlar sokilip temizlenecek. Catlaksa degistirilecek.
Fotosel sokilip bezle temizlenecek.

Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)

Sistem suyu basinci ortalama 12-16 Kg Cm? olacak.
Gostergedeki kirmizi, isaretle ¢izili yerden asag1 diismeyecek.
Su eksik ise, tasirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.
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o Filtreyi sok ve gazla temizle.
o Duman borularini temizle (Tomarlama usulii ile)
o Broluri sok ve kazan igini temizle.

Aylik bakim1 aynen uygula.

Baca (varsa filtre) temizligini yap.

Fitreyi (gerekli ise) degistir.

Meme mekanizmasini sok ve temizle

Selenoid valfi sok ve temizle.

Cekvalf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol et.

Ates tuglalar eksik ise tamamla.

Y akit hortumlarini kontrol et.

Kazan1 deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan tizerinde yazilidir.
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CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESI
Pansiyonda kalan 6grencilerin nevresim, ¢arsaf ve yastik kiliflar1 15 giinde bir yikanir.
Camagsirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nobet¢i 6grencilerden yararlanilir.

.o .

CAMASIRHANE SORUMLUSU GOREV TALIMATI

Okul miidiirliiglince bir 6grenci ¢amasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ayrica gamasirhane
sorumlusu da gérevlendirilir.



1-Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

2-Camasirhane Cuma cumartesi Pazar agik bulundurulur. Acil durumlarda Nobetgi 6gretmen ve belletici
Ogretmenden izin alinarak ¢amasirhane agilabilir.

3-Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlari dogrultusunda
yikanirlar.

4-Temizlik maddesi ve deterjan ¢amasirhane sorumlusu tarafindan yeteri kadar verilir. Tasarrufa dnem
verilir.

5-Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak yikamasi okul personelince
yapilir.

6- Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda ¢amasir kurutmasi yapilmasina engel
olmak.

7-Kurutulan ¢amagirlarim iitiilerinin yapilmasini saglamak.

8- Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin yapilmasini saglamak.
9-Camasirhanenin zararl bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak iizere ilgililerle isbirligi yapmak.
10- Camagirhanenin tertip diizeni saglamak kirli gamasirlarin konulmasina engel olmak.

11- Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcist ndbet¢i 6gretmen belletici 6gretmen
ve pansiyon bagkanina kars1 sorumludur.

Bahgede ekili bulunan agaglar ve giiller siirekli bakimli halde bulundurulur.

Bahce temizligi gorevlilerle yardimei olmak iizere zaman zaman 6grencilere toplu olarak yaptirilir.

OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Pansiyonda kalan Ogrenciler 68renci disiplin yonetmeliginde ve veli sozlesmesinde belirtilen
hususlara uymakla ytkamludurler.
Arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapmamak.
Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemek.
Pansiyon i¢inde ve disinda laubali hareketlerde bulunmamak.
Pansiyon iginde 6zellikle kabuklu kuru yiyecekler yememek.
Yatakhaneler disinda pijama ve yatak kiyafetiyle dolagmamak.
Temizlige dikkat etmek ve her giin yatagin dlzeltmek.
Yemekhane diginda yiyecek maddesi bulundurmamak ve yememek.
Gunliik zaman ¢izelgesinde 6ngorulen hususlara uymak.
9. Duvarlara ¢ivi cakmamak ve kesinlikle resim, afis vb. asmamak.
10. Yalan sdylememek, hirsizlik yapmamak.
11. Pansiyondan ayrilirken bavul, ¢anta gibi esyalarini yetkililere kontrol ettirmek.
12. Yatakhanelerde radyo, teyp, cep telefonu gibi cihazlar1 kullanmamak.
13. Baskasinin esyasin1 izinsiz kullanmamak.
14. Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmak.
15. Pansiyon idaresinden izin almadan yurttan ayrilmamak.
16. Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretci kabul etmemek.
17. Pansiyonun mevcut birimlerinde bulunan aydinlatma ve elektrikli ara¢ ve geregleri (litii, camasir
makinesi, televizyon, zil vs.) luizumsuz yere kullanmamak
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HAZIRLAYAN
KAMILE KOCAK
PANSIYONDAN SORUMLU MUDUR YARDIMCISI
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